
SONIA ROSA
03/01/1982 Èta: 41
Indirizzo: Via Monte Ortigara, n° 27
 Città: Cinisello Balsamo - Mi
 Telefono: 377 5200977

            E-mail : sonia.rosasrl@libero.it

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Istituto: 

ISTITUTO PROFESSIONALE E. FALCK

Anno     Diploma     maturità  :   luglio 2002
DIPLOMA DI TECNICO DELLA GESTIONE AZIENDALE

Lingue:
Italiano: madrelingua 

Software:
Excel – Word – Outlook 

Patente:  B 

ESPERIENZA     PROFESSIONALE  
 Dal 02/01/2003  ad oggi

ROSA SRL – Cusano Milanino

TITOLARE / IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
Compiti svolti:   relazioni con cliente/fornitori, ordini fornitori/clienti, conferme preventivi ordini 
di vendita, archivio digitale, gestione richieste cliente, gestione ordini e approvvigionamenti 
materie prime, fatture clienti e note di credito, recupero crediti, registrazione insoluti, 
archiviazione fatture Italia. 

CAPACITA’     RELAZIONALI/COMUNICATIVE  
Ottime capacità relazionali acquisite durante l’esperienza lavorativa. Empatia, flessibilità 
ed entusiasmo costituiscono i miei punti di forza che uso maggiormente con clienti e 
colleghi.
Ottima gestione dello stress lavorativo che mi ha permesso di lavorare anche in situazioni sotto 
pressione. Dinamismo e determinazione completano il mio profilo.

Hobby :
Viaggi, nuoto, shopping, lettura.

Privacy         :  
Autorizzo trattamento dei miei dati personali ai sensi di legge 196/03
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