Gestione STIPULA CONTRATTI [Gestione dei rapporti con i diversi servizi_|D.lgs 163/2006 [sccondo le disposizioni di legge  [Segretario comunale, incompletezza di [controlli sulla completezza [Verifiche a campione [Dirigente
dell'Ente in relazione agli adempimenti in dirigenti, contraenti, enti ~ [documentazione (la correttezza dei documenti effettuate da personale non
materia di appalti. Stipulazione dei Jesterni e privati cittadini  |quantita di dati da jcoinvolto nell'istruttoria
contratti o appalto verificare & elevata)
[gestione fondi gruppi consiliari [Acquisti effettuati dai consiglieri 130 giorni [Presidente Consiglio [Acquisti' di beni ¢ servizi [Controllo a pil livelli dei documenti [Pubblicazione sul sito [Presidente del [costante, a
sulla base dei fondi assegnati. Presentazione | Comunale, Consiglieri ~ [non contemplati nel Jeiustificativi degli acquisti effettuati. [istituzionale dell'ente dei Consiglio ione dei
all'ufficio consiglio dei documenti giustificativi comunali, Dirigente, regolamento comunale. [Verifica della consistenza dei Budget ~ Jrendiconti delle spese. c I f N
Verifiche della congruita della spesa anche in Utficio Consiglio. | Acquisti di beni e servizi disponibili. [Autorizzazione preventiva omunale, ocumenti
rapporto alla |ipo|ogia di beni e servizi glio Joltre i limiti di spesa all'acquisto di beni e servizi. [Dirigente giustificativi .
lacquistabil relativa autorizzazione |previsti. Acquisti di beni e| di modalita di P icazi
da parte del presndeme del CC. Liquidazione servizi a prezzi non acquisto di beni e fornitura di annuale dei
da parte del dirigente. fcompetitivi. servi ite l'uffici comunali iepilogativi di
oreposti. riepilogativi di
spesa.
Acquisizione di beni e servizi a carattere Scelta della procedura (affido diretto, cottimo, Dle s 16372006 < DPR 2072010  [SE PRESENTLDA FONTI DI LEGGE [Fomitori [Omessa verificadella [31,58% Verifica p [Verifica a campione dei singoli |1l dirigente /funzionario [Ogni volta,
enerale ¢ ricorrente mediante esperimento di - [procedura aperta sopra o sottosoglia comunitri) P O REGOLAMENTI Utfici dell Ente corretta procedura di procedimenti di acquisizione di
are seeondo quanto disposto dal D.lgs Predisposizione atti amminisirativi necessari. i avori servizi e dele foniture in celta del contracnte. beni e servizi da parte d
163/2006 artt. 28 ¢ 125 Espletamento procedura economia- approvato con Delibera [Omessa verifica dei Ipersonale estraneo allistruttoria.
[ Aggiudicazione provvisoria. Verifica requisit. [ Commissariale n. 1772013, i : 5 tel alo add
|Aggiudicazione definitiva. Ordine. [Regolamento del Servi jrequisiti di partecipazione otazione del personale addetto
Verifica fonitura/prestazione. Provveditorato approvato con Delibera di richiesti lle singole procedure di gara
Liquidazione fattura e mandato di pagamento. [Giunta Comunale 36212010,
Gestione diretta dell i per sinistri [ inistro . verifica [Codice Civile iintemni [Per sinistri con definizione [Provider Cittadini, [parziale discrezionalita — [13.33% [Verifica puntuale delliter procedurale [Verifica a campione dei fascicoli Il dirigente [Ogni volta
sotto franchigia delle stesse al Provider incaricato per Ia xeshm [ Codice della Strada stragiudiziale , mediamente 150 [Uffici interni, Autorita nelle valutazione seguito dal provider di richiesta risarcimento da parte
[Monitoraggio delstruttoria delle pratiche. intervenuta, Altri soggetti di personale estraneo
[ Acquisizione delleventuale RDS da parte della Polizia ge- . allistruttoria,
locale o di altra Autorita se intervenuta. Richiesta di [Per sinistri con definizione ® -
redazione di relazione tecnica da parte del Settore di oiudiziale, tempi delle cause.
competenza ( ecologia, lavori pubblici ecc)
invio dell suddetta documentazione al Provider per la
definizione della pratica.
Verifica ed eventuale autorizzazione all transazione ¢
resa datto dei dinieghi proposti dal Provider.
[Rotasione deltano ds idzioe < mandat i
paga
Per s con n defniione giudiiale: st del
e, d'intesa con il Provider e red:
[Delibera di incarico e trasmissione al legale dellatto ¢
della procura in originale.
Gestione della cassa economale [Apertura Cassa con costituzione fondo economale ¢ D,lg. 163/2006 ) g;‘::‘:m":::‘;:mnm‘ ipeviicata JUEN0 interni Parziale discrezionalita |12,28% Verifica puntuale di tutte le richieste. |Verifica a campione dei Il dirigente Jogni volta
mpegno relativi capitol. Ricczione analis ed Lesto unico Enti Locali 267/2000 oorrativ vigenis i nelle valutazione Verifica di cassa da parte del collegio [buoni economali da parte di - Jfunzionario
autorizzazione richieste di antic Regolamento Contabilita Regolamento dci revisori dellente
contm, e  alr perze Jeonomato personale estraneo
[gisutificative, chiusura dell'anticipo ed emissione del jall'istruttoria.
e
Reintegri.
Chiusura cassa economale con resituzione fondo.
Rendiconto.




